A Logos PA

TUTTO CONCORSI

NORME TECNICHE

1. REGISTRAZIONE DEL CANDIDATO

La Registrazione del Candidato consente la partecipazione alle procedure
concorsuali, che avviene nel rispetto e in conformitd delle presenti Norme Tecniche.

Una volta giunto sulla piattaforma dellEnte tramite il seguente link
https://aspciampino.tuttoconcorsipa.it/concorsi/, in Homepage sard possibile
visualizzare tutte le procedure di concorso bandite dall’Ente.

Per I'accesso/registrazione al portale sard necessario cliccare su Accedi all’area
personale in alto a destra ¢ il Sistema presenterd solo una delle seguenti opzioni:

Registrati (con username e password)
Entra con SPID
Entra con CIE
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1.1 REGISTRAZIONE CON USERNAME E PASSWORD

Accedi all'area riservata con:

B CIE P Credenziali
Le credenziali o la registrazione possono essere utilizzate esclusivamente
da professionisti e imprese, mentre gli altri cittadini (p.e. lavoratori P Accedi con credenziali

dipendenti o pensionati) accedono utilizzando SPID, CIE

[# Registrati

Per poter eseguire la Registrazione, sard necessario cliccare sul comando Registrati e

compilare correttamente, in ogni parte, il form presente sulla Piattaforma:

= Codice fiscale

» Indirizzo e-maiil

» Password di accesso

» Accettazione del Trattamento dei dati personali e dellinformativa sulla privacy e
Accettazione delle Norme Tecniche di Utilizzo

Creazione utente X

Codice Fiscale: (*)

Codice Fiscale

Indirizzo email: (*)

Indirizzo email
Password: (*) Ripeti Password: (*)
Password Ripeti Password

[_] Dichiaro di aver preso visione dell'informativa sul trattamento dei dati personali e dichiaro di accettare le
Norme tecniche di utilizzo

Logos P.A. srl - Sede Legale: via G. Giolitti 19 — 00030 Colonna (RM) — www.logospa.org
Tel. +39 0632110514 - Mob. +393357151125 - e-mail: info@logospa.it
REA RM 1718900 — C.f. e P. lva 17449191000 — Capitale sociale € 10.000,00 i.v

\S)




Inseriti i dati, sard necessario cliccare sul comando Registrami e completare il Profilo
inserendo i seguenti ulteriori dati:

» Dati anagrafici

= Indirizzo PEC (se non disponibile, indicare l'indirizzo e-mail ordinario)

Compilate le sezioni richieste, al salvataggio dei dati il Candidato riceverd, all'indirizzo
PEC indicato, un link di conferma dell'avvenuta Registrazione.

Solodopo aver cliccato sul link, e aver quindi confermato la Registrazione, il Candidato
sara accreditato al Sistema e potra effettuare il login tramite le proprie credenziali
personali.

Tale operazione potrd essere effettuata entro le successive 48 (quarantotto) ore.

Scaduto tale termine, il Candidato potrd Rigenerare la PEC di conferma utilizzando

I'apposita funzione disponibile alla pagina di accesso.

Con il perfezionamento della Registrazione, il Candidato potrd inoltrare la propria
richiesta di partecipazione alle procedure di concorso bandite.

La Registrazione alla piattaforma non comporta né equivale in alcun modo
all’iscrizione al Concorso di interesse, per la quale sara necessario inviare I'apposita
domanda di partecipazione.

La Registrazione, l'accesso e I'utilizzo della Piattaforma telematica comportano
I'integrale accettazione di tutti i termini, le condizioni e le avvertenze contenuti nelle
presenti Norme Tecniche, oltre che di tutti i documenti che disciplinano ciascuna
procedura di selezione e, in generale, di tutto quanto portato a conoscenza dei candidati
tramite pubblicazione di avviso sul Sistema e/ o apposite comunicazioni personali inviate
all'indirizzo di Posta Elettronica Certificata indicata.

La password scelta dovra essere lunga almeno 8 caratteri e contenere almeno:

. Un carattere maiuscolo

. Un carattere minuscolo

. Un numero

. Un carattere speciale (es. 1?-_*)

L'Utente ha a disposizione n. 5 (cinque) tentativi per inserire correttamente le credenziali
d'accesso; al quinto tentativo errato I'utenza sard bloccata. Sard possibile procedere allo
sblocco dellutenza, in autonomia, cliccando sul tasto Sblocca che comparird al

— Logos P.A. srl - Sede Legale: via G. Giolitti 19 — 00030 Colonna (RM) — www.logospa.org @ T— —
. n@‘ Tel. +39 0632110514 - Mob. +393357151125 - e-mail: info@logospa.it 150 27001 ,‘m%m
— REA RM 1718900 — C.f. e P. lva 17449191000 — Capitale sociale € 10.000,00 i.v —



tentativo d'accesso. Loperazione genererd l'invio automatico di una e-mail all'indirizzo
di posta elettronica ordinaria indicato in fase di Registrazione, contenente un link per
procedere allo sblocco. Tale operazione potrd essere effettuata entro le successive 48
(quarantotto) ore. Scaduto tale termine, 'operazione dovra essere ripetuta.

Il Candidato garantisce l'esattezza e la veridicitd dei dati personali e delle informazioni
indicate e inserite nel sistema TuttoConcorsi.

La Registrazione non esclude l'onere, da parte del Candidato, di verificare sul portale la
pubblicazione, da parte dell’Ente, di avvisi relativi alle procedure concorsuali; nessuna
responsabilitd potrd, pertanto, essere imputata allEnte o al Gestore del Sistema per
mancate comunicazioni.

N.B. Ai fini delle comunicazioni intercorrenti con I'Ente, il Candidato elegge domicilio
digitale all'indirizzo di posta elettronica indicato nel campo PEC in sede di registrazione
al portale.

La Registrazione comporta lintegrale conoscenza ed accettazione delle presenti Norme
Tecniche.

1.2 REGISTRAZIONE E ACCESSO CON SPID

N

II Candidato, dopo essersi autenticato sulla piattaforma completando i propri dati
anagrafici, potrd accedere all'area riservata e utilizzare il software per presentare
I'istanza.

© centraconspid

ndirizzo e-ma

Password

Reset password Rigenera PEC di conferma
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Effettuato I'accesso con SPID, le informazioni anagrafiche del candidato connesse allo
SPID verranno rilevate e presentate automaticamente al Candidato, senza che lo stesso
debba reinserirle, e non saranno, pertanto, modificabili.

Il candidato dovrd completare esclusivamente le informazioni che non sono pervenute
dal provider idP Spid e dichiarare I'accettazione del Trattamento dei dati personali e
dellinformativa sulla privacy e Accettazione delle Norme Tecniche di Utilizzo.

Con il perfezionamento della Registrazione, il Candidato potrd inoltrare la propria
richiesta di partecipazione alle procedure di concorso bandite.

La Registrazione alla piattaforma non comporta né equivale in alcun modo
all’iscrizione al Concorso di interesse, per la quale sara necessario inviare I'apposita
domanda di partecipazione.

La Registrazione, l'accesso e ['utilizzo della Piattaforma telematica comportano
I'integrale accettazione di tutti i termini, le condizioni e le avvertenze contenuti nelle
presenti Norme Tecniche, oltre che di tutti i documenti che disciplinano ciascuna
procedura di selezione e, in generale, di tutto quanto portato a conoscenza dei candidati
tramite pubblicazione di avviso sul Sistema efo sul sito web dell’Ente, e/o tramite

apposite comunicazioni personali inviate all'indirizzo di Posta Elettronica Certificata —

indicata.

1.3 REGISTRAZIONE E ACCESSO CON CIE

Il Candidato, dopo essersi autenticato sulla piattaforma completando i propri dati
anagrafici, potrd accedere all'area riservata e utilizzare il software per presentare

l'istanza.

ENTE DI TEST

Accedi all'area riservata con:
mae  p

La Carta di
l'dentita de
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MINISTERO
B becintERso

RICHIESTA D'ACCESSO CIE LIVELLO 1

Entra con le tue credenziali CIE Entra con App CielD

Richiedine una nuova.

o “

Attivale ora

Entra con lettura carta

(£5) Entra con lettura carta

Scopri di pi

Effettuato I'accesso con CIE, le informazioni anagrafiche del candidato associate
all'identita digitale verranno rilevate e presentate automaticamente al Candidato, senza
che lo stesso debba reinserirle, e non saranno, pertanto, modificabili. Il candidato dovrd
completare esclusivamente le informazioni che non sono state fornite dal sistema di
autenticazione e dichiarare l'accettazione del Trattamento dei dati personali,
dell'informativa sulla privacy e delle Norme Tecniche di Utilizzo della piattaforma.

Con il perfezionamento della Registrazione, il Candidato potrd inoltrare la propria
richiesta di partecipazione alle procedure di concorso bandite.

La Registrazione alla piattaforma non comporta né equivale in alcun modo
all’iscrizione al Concorso di interesse, per la quale sara necessario inviare I'apposita
domanda di partecipazione.

Lo Registrazione, l'accesso e ['utilizzo della Piattaforma telematica comportano
Iintegrale accettazione di tutti i termini, le condizioni e le avvertenze contenuti nelle
presenti Norme Tecniche, oltre che di tutti i documenti che disciplinano ciascuna
procedura di selezione e, in generale, di tutto quanto portato a conoscenza dei candidati
tramite pubblicazione di avviso sul Sistema efo sul sito web dell’Ente, e/o tramite
apposite comunicazioni personali inviate all'indirizzo di Posta Elettronica Certificata
indicato dal candidato.
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1.4 UTILIZZO DELLE CREDENZIALI E ASSUNZIONE DI RESPONSABILITA

Le credenziali di accreditamento al Sistema (user-id e password) sono personali. |
soggetti accreditati sono tenuti a conservarle con la massima diligenza e a mantenerle
segrete e riservate, a non divulgarle o comunque a non cederle a Terzi, e ad utilizzarle
sotto la propria ed esclusiva responsabilitd, nel rispetto dei principi di correttezza e
buona fede, in modo da non recare pregiudizio al Sistema, agli Utenti ivi operanti e a
Terzi.

A tal fine i soggetti accreditati adottano tutte le misure tecniche ed organizzative idonee
a garantire il corretto utilizzo delle stesse e si obbligano a comunicare immediatamente
al Gestore del Sistema l'eventuale smarrimento, sottrazione, uso abusivo o improprio
delle credenziali stesse.

| soggetti accreditati prendono atto che la conoscenza delle credenziali personali da
parte di Terzi consentirebbe a questi ultimi 'accesso al Sistema ed il compimento di
azioni ed atti giuridicamente vincolanti direttamente imputabili al soggetto accreditato.
| soggetti accreditati esonerano I'Ente e il Gestore del Sistema, assumendo ogni
responsabilitd, in relazione a:

* richieste risarcitorie di danni, diretti o indiretti, subiti dall’Ente, dal Gestore del
Sistema o da Terzi quale conseguenza dell'utilizzo improprio, abusivo o comunque
pregiudizievole delle proprie Credenziali;

» danni subiti dagli stessi Soggetti Accreditati a causa di un utilizzo improprio delle
proprie Credenziali;

| Soggetti Accreditati si impegnano a risarcire IEnte e il Gestore del Sistema dei danni di
qualsiasi natura che gli stessi dovessero eventualmente subire in conseguenza di tali
eventi. In particolare, il soggetto accreditato si fa carico delle spese legali di eventuali
azioni giudiziarie che dovessero coinvolgere I'Ente o il Gestore del Sistema.

In ogni caso i soggetti accreditati prendono atto ed accettano che Iutilizzo abusivo,
improprio o comunque pregiudizievole dellAccount comporta limmediata revoca della
Registrazione.

In tutti i casi di sospetta divulgazione o di comunicazione ad altri soggetti delle
credenziali personali, ovvero ancora in ogni ipotesi di sospetta perdita della riservatezza
dellAccount, il suo titolare dovrd immediatamente procedere alla modifica della
Password di accesso con le modadalitd indicate nel Portale, fermo restando che in ogni
caso tutti gli atti compiuti con lutilizzazione delle Credenziali stesse saranno ritenuti
giuridicamente vincolanti ed imputabili al titolare dell'’Account.
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In tutti i casi di sottrazione, furto o smarrimento delllAccount da cui possa derivare
l'abusiva divulgazione dello stesso, il soggetto accreditato, titolare dellAccount, dovra
comunicare immediatamente tale circostanza al Gestore del Sistema attraverso il
servizio di Help Desk indicato nel Portale, che provvederda ad effettuate le opportune
verifiche al fine di identificare il chiomante e sospendere la validitd dellAccount. I
soggetto accreditato dovrd quindi provvedere entro le successive 48 (quarantotto) ore
ad inviare al Gestore del Sistema copia della denuncia effettuata presso le competenti
Autoritd.

L'Ente e il Gestore del Sistema si riservano il diritto di modificare in qualunque momento
I'Account attribuito ai Soggetti Accreditati, comunicando loro le nuove Credenziali.
L'utilizzo delle credenziali dell'Account vale ad attribuire incontestabilmente ai soggetti
cui sono state rilasciate, e per essi ai soggetti rappresentati, tutte le manifestazioni di
volontd, ed in generale tutte le azioni, gli atti e i fatti posti in essere tramite il Sistema,
comprese le operazioni effettuate nellambito delle procedure concorsuali, che si
intendono compiute nell'ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di Sistema, ai sensi
e per gli effetti dell'art. 1, commal 1, lett. u-ter, D.Igs. 82/2005 (Codice dell Amministrazione
Digitale).

2. PRESENTAZIONE DOMANDA DIPARTECIPAZIONE A UN CONCORSO —

L'iscrizione ad una procedura di concorso € aperta a tutti i soggetti interessati che siano
in possesso dei requisiti richiesti, rinvenibili allinterno del Bando pubblicato dall’Ente e
nella sezione Allegati.

Dopo aver individuato il Concorso di interesse, cliccando sul comando Dettagli, si
raggiungerad la pagina che, oltre a riepilogare le specifiche del concorso di riferimento
avverte sulle Modalita di partecipazione.

Effettuato l'accesso all'area personale sard possibile compilare il Form/istanza di
Iscrizione premendo sul comando Clicca per partecipare, che visualizzerd la sezione
relativa all’Anagrafica che il candidato potrd aggiornare in autonomia.

La compilazione del Form costituisce presupposto indispensabile ai fini dell'invio della
candidatura. Al salvataggio, sara sufficiente cliccare sul comando Conferma e invia.
Si tenga presente che i candidati possono abbandonare la compilazione della domanda
e ritornarci in qualsiasi momento, entro e non oltre la data e I'ora di scadenza prevista,
senza perdere le informazioni gid riportate, in quanto la piattaforma salva listanza in
bozza.
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Inviata I'istanza, una comunicazione di avvenuta trasmissione, insieme al riepilogo della
domanda compilata, sard inviata all'indirizzo indicato nel campo PEC del profilo, e dovrd
essere conservata come ricevuta attestante la partecipazione dell’istanza.

Fino alla scadenza del termine di presentazione dell'istanza di partecipazione, il
Candidato potra revocarla cliccando sul comando Revoca istanza.

Solo una volta revocata l'istanza, al Candidato sard consentito di modificare i dati relativi
all’Anagrafica e alle Dichiarazioni, sostituire gli Allegati, ricompilare il form e inoltrare

nuovamente l'istanza. L'Ente visualizzerd esclusivamente la nuova istanza ricevuta.

Si consiglia di inviare la propria candidatura con congruo anticipo, in modo da
consentire allEnte banditore e/o al Gestore della Piattaforma di fornire I'eventuale
assistenza che dovesse rendersi necessaria per il superamento di eventuali problemi
correlati alla mancanza di padronanza nell'utilizzo della piattaforma da parte dei
Candidati.
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